
JAN-BPSM-SS/PEN 

SENARAI SEMAK   
PERMOHONAN LAWATAN KELUAR NEGARA BAGI URUSAN RASMI 

(Arahan Perbendaharaan PB 2.4)  

Tempoh Kemukakan Permohonan : Dengan kadar segera 

Dokumen / Maklumat diperlukan : 

PERKARA TANDAKAN (/) 

1. Memo/Surat iringan dari Ketua 

/Jabatan/Sektor/Bahagian 

2 Borang Audit LN/1 yang telah diluluskan 

oleh Ketua Audit Negara (JAN-BPSM/PEN1)  

3 Borang Audit LN/2 yang telah 

dilengkapkan (JAN-BPSM/PEN2) 

4 Borang Audit LN/3 yang telah 

dilengkapkan (JAN-BPSM/PEN3) 



JAN–BPSM/PEN1 
BORANG AUDIT LN/1 

MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMINAR DAN LAWATAN RASMI KE LUAR NEGARA 
JABATAN AUDIT NEGARA 

1.NamaPersidangan/Seminar/LawatanRasmi:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.Tujuan:............................................................................................................................................ 

3.  Tempat Hendak Diadakan:………………………………………………………………………………………………………….. 

4. Tempoh:………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Bermula dari hari berlepas dan berakhir dengan hari ketibaan di Malaysia) 

5. (a) Bilangan Peserta dan Nama Ketua, jika bilangannya lebih daripada seorang: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

(b) Keterangan-keterangan Peserta:

Nama Pangkat 

(c) Sebutkan samaada pegawai-

 Pegawai Kedutaan Malaysia di negeri tempat Persidangan/Seminar lawatan rasmi itu
diadakan akan menyertai persidangan itu. Sekiranya menyertai, nyatakan mengapa
kehadiran pegawai-pegawai daripada negeri itu diperlukan:
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6. Kerap Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7. Perbelanjaan ditanggung oleh:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

JABATAN PERDANA MENTERI
JABATAN AUDIT NEGARA



8. Faedahnya kepada Negara:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

9. Kelulusan Kementerian Dalam Negeri dan Kementerian Luar
(Jika Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi itu diadakan di Negara komunis):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Berapa kali pegawai tersebut di Perenggan 5(b) telah menghadiri 
Persidangan/Seminar/LawatanRasmidiluar negeri:- 

(a) Tahun Semasa………kali 
(i) Tujuan :…………………………………………………………………………………………………………….. 

Tempat :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempoh :…………………………………………………………………………………………………………….. 

(ii) Tujuan :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempat :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempoh :…………………………………………………………………………………………………………….. 

(b) Tahun Sebelum .......... kali 
(i) Tujuan :…………………………………………………………………………………………………………….. 

Tempat :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempoh :…………………………………………………………………………………………………………….. 

(ii) Tujuan :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempat :…………………………………………………………………………………………………………….. 
Tempoh :…………………………………………………………………………………………………………….. 

10. Sokongan Ketua Sektor/Bhg/CAN:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

Tarikh:………………………….………… ……………………………………………………………………..… 
(Tandatangan Ketua Sektor/Bahagian/Cawangan) 

11. Kelulusan Ketua Audit Negara:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Tarikh:…………………………………… …………………………………………………………………. 
(Tandatangan Ketua Audit Negara) 



JAN-BPSM/PEN2 
 

BORANG AUDIT LN/2 

 
MAKLUMAT PESERTA PERSIDANGAN / SEMINAR/ LAWATAN RASMI 

 
 
 

BIL. 

 
 

NAMA 

 
 

JAWATAN 

 
 

GRED 

 
 
SEKTOR/BAHAGIAN/NE

GERI 

 
MAKLUMAT KEKERAPAN MENGHADIRI PERSIDANGAN / SEMINAR / 

LAWATAN RASMI 
TAHUN SEMASA TAHUNSEBELUM 

TUJUAN TEMPAT TEMPOH TUJUAN TEMPAT TEMPOH 

1 
          

2 
          

3 
          

4 
          

5 
          

6 
          



JAN-BPSM/PEN3 

BORANG AUDITLN/3 

Anggaran Perbelanjaan Menghadiri …………………………………………………...……… 

Di ……………………… pada ……………… Hingga …………………. 

Nama  : 
Gred : 
Jabatan : 

BIL. PERKARA JUMLAH(RM) 

1. Tambang Kapal Terbang 

2. Penginapan – (nama hotel) 

3. Elaun Makan 

4. Pelbagai 

JUMLAH 


