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PENGESAHAN BERTUGAS DI LUAR PEJABAT
	BAGI BULAN
	
	TAHUN
	2025
	




	Nama
	:
	

	Jawatan dan Gred 
	:
	

	Sektor/ Bahagian
	:
	




	TARIKH
(hh/bb/tt)
	MASA
	KETERANGAN
TUGAS

	
	DARI
	HINGGA
	

	
	
	
	

	
	
	
	



				         


AUDIT.ELM.02




Nota :- 	
1. Borang ini bertujuan sebagai pengesahan menjalankan kerja LEBIH MASA di luar pejabat dan perlu disahkan oleh Penyelia yang berada bersama di lokasi tempat bertugas.
2. Contoh situasi: Pegawai ditugaskan di JAN Negeri atau dilantik urus setia program/ kursus. Penganjur/ Ketua urus setia perlu mengesahkan tarikh dan masa pegawai menjalankan kerja lebih masa menggunakan borang ini bagi menggantikan kad perakam waktu.


Disediakan Oleh :



	

	(   Tandatangan & Cop Pemohon   )



Disahkan Oleh :



	

	(   Tandatangan & Cop Pegawai   )
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