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BORANG PERMOHONAN BERTUGAS RASMI/ KURSUS DI LUAR PEJABAT 
Borang ini hendaklah dikemukakan sebelum memulakan perjalanan. 

 
Nama :  
Jawatan dan Gred  :  
Negeri/ Sektor/ Bahagian :  
Tempat Bertugas Rasmi :  
Tarikh Bertolak :  Tarikh Balik :  
Masa Bertolak :  
 
A. TUGAS INI MENGENAI:  

Dikemukakan bersama dokumen sokongan (surat/ memo/ e-mel) 
                    

1. Pengauditan/ Naziran/ Kerja Luar 
 (Nyatakan) :  
 Ahli Pasukan : 1.  
   2.  
   3.  
2. Kursus/ Ceramah/ Taklimat 
 (Nyatakan) :  

3. Mesyuarat 
 (Nyatakan) :  

                          
B. JENIS PENGANGKUTAN YANG DIGUNAKAN: *Tanda () mana yang berkenaan 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

1. Menggunakan Kenderaan Sendiri (elaun perbatuan)  
   

2. Menggunakan Kenderaan Sendiri (tambang gantian)  
   

3. Menggunakan Kenderaan Jabatan   
   

4. Menaiki Kenderaan Pegawai Lain  
   

5. Menggunakan Pengangkutan Awam  
 (kapal terbang/ kereta api/ bas/ teksi/ feri/ lain-lain)  
 Sekiranya menggunakan kapal terbang,  
 Waran Udara Awam :   
 Beli Sendiri  :   
 Tarikh/ Masa Pergi :   
 Tarikh/ Masa Balik :   
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C. JENIS PENGINAPAN:  *Tanda () mana yang berkenaan 
 
Penginapan Ada Disediakan  : YA                             TIDAK  
       
Jika Tidak    : LOJING                      HOTEL  
 
Catatan:  
       

 
 

   
Tarikh  Tandatangan & Cop Pemohon 

  Nama   : 
  Jawatan: 

 
 
 
 

D. KELULUSAN PENGARAH/ TIMBALAN PENGARAH/ PENOLONG PENGARAH/ 
KETUA CAWANGAN 

 
(i) Disokong / Tidak Disokong 

 
 

   
Tarikh  Tandatangan & Cop Pegawai 

  Nama   : 
  Jawatan: 

 
 
 
(ii) Diluluskan / Tidak Diluluskan 

 
 

   
Tarikh  Tandatangan & Cop Pegawai 

  Nama   : 
  Jawatan: 

 
 
 
 

Nota:   
Kelulusan boleh dibuat secara pukal jika tugas rasmi melebihi daripada sehari. 

 

  

 


