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JABATAN PERDANA MENTERI
JABATAN AUDIT NEGARA

SENARAI SEMAK

CUTI TANPA REKOD (CTR) KELOMPOK
— RAWATAN HEMODIALISIS -

[ MyPPSM Ceraian SR.5.7.1 ]

Kelulusan Ibu Pejabat : Pengarah/ Timbalan Pengarah Bahagian

JAN Negeri / AAN : Pengarah Audit Negeri/ Pengarah AAN

Tempoh kemukakan permohonan : 3 hari bekerja sebelum mula cuti
Kadar Terhad pada tarikh rawatan hemodialisis yang telah ditetapkan.

v’ Tertakluk kepada baki CTR Kelompok (maksimum 20 hari satu tahun
kalendar termasuk Hari Rehat Mingguan, Hari Kelepasan Mingguan
dan Hari Kelepasan Am).

Syarat i. Rawatan hemodialisis dilaksanakan di hospital Kementerian

Kesihatan, badan bukan Kerajaan, pusat dialisis swasta (berdaftar di
bawah Akta Kemudahan dan Perkhidmatan Jagaan Kesihatan Swasta
1998 [Akta 586]), pusat rawatan di universiti-universiti, pusat rawatan
dialisis angkatan tentera dan rumah/ lokasi lain yang mendapat
kelulusan Pegawai Perubatan Kerajaan/ Swasta.

i. Pegawai tidak diberikan sijil sakit selepas mendapat rawatan
hemodialisis. Sekiranya menerima sijil sakit, hendaklah menggunakan
kemudahan Cuti Sakit.

Dokumen / Maklumat / Tindakan Diperlukan:

TANDAKAN

DOKUMEN / MAKLUMAT / TINDAKAN W)

Borang Cuti Tanpa Rekod Kelompok

*Salinan surat/ kad temu janji rawatan hemodialisis/ dokumen pengesahan
Pegawai Perubatan (Kerajaan/ Swasta) untuk menjalani Hemodialisis

*Salinan dokumen pusat dialisis swasta berdaftar di bawah Akta 586

TINDAKAN PENTADBIR CUTI

Semakan baki CTR Kelompok dalam satu tahun kalendar

Memastikan kelulusan CTR Kelompok direkodkan dalam HRMIS

TINDAKAN PENGURUS SUMBER MANUSIA (BPSM / PSM NEGERI)

Merekod kelulusan CTR Kelompok (Rawatan Hemodialisis) dalam Buku
Perkhidmatan Kerajaan (Kenyataan Cuti)

* Semua salinan hendaklah diakui sah




